
Ausschreibungstitel

Ersatzkraft für die Teamassistenz bei der 
Oberstaatsanwaltschaft Graz

Einleitung

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams bei der Oberstaatsanwaltschaft Graz eine Ersatzkraft im 
Ausmaß von wahlweise 30 oder 40 Wochenstunden. 
 
Das Dienstverhältnis richtet sich nach dem Vertragsbedienstetengesetz (Entlohnungsschema v, 
Entlohnungsgruppe v3) und wird auf bestimmte Zeit eingegangen. 
 
Der erste Monat des Dienstverhältnisses gilt als Probezeit. Die Beschäftigungsdauer wird bei Eignung 
für die mutterschaftsbedingte Abwesenheit einer Bediensteten der Oberstaatsanwaltschaft Graz 
angestrebt (min. 2 Jahre). [Sup]

Wertigkeit/Einstufung: v3/2

Dienststelle: OStA Graz

Dienstort: Graz

Vertragsart: Befristet

Befristung:

Beschäftigungsausmaß: Vollzeit/Teilzeit

Beginn der Tätigkeit: ehestmöglich

Ende der Bewerbungsfrist: 20.04.2023

Monatsentgelt/bezug mindestens: min. EUR 2.245,60 bzw. min. EUR 1.684,20

Referenzcode: BMJ-23-0685, Jv 490/23m-6a

Aufgaben und Tätigkeiten

- Führung des Registers 
- Durchführung von Schreibarbeiten 
- Abfertigung der Korrespondenz mit dem Bundesministerium für Justiz, der Staatsanwaltschaften  
  und dem Oberlandesgericht Graz, etc. 
- Betreuung des Posteinganges 
- direkte Zusammenarbeit mit den Oberstaatsanwält:innen

Erfordernisse

- österreichische Staatsbürgerschaft oder unbeschränkter Zugang zum österreichischen Arbeitsmarkt 



- Einsatzbereitschaft und persönliches Engagement 
- persönliche und fachliche Eignung 
- Teamfähigkeit 
- Flexibilität 
- sehr gute Rechtschreibkenntnisse 
- erfolgreiche Ablegung eines allgemeinen Leistungstests (Eignungsprüfung) 
 
 
Was wir Ihnen bieten: 
- ein angenehmes Betriebsklima in einem motivierten Team 
- ein interessantes Aufgabengebiet 
- Aus- und Fortbildungsmöglichkeiten 
- Gleitzeitregelung 
- sicheren Arbeitsplatz bei entsprechendem Verwendungserfolg

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges

Bewerbungen sind samt Lebenslauf, Zeugnis Lehrabschlussprüfung oder der zuletzt besuchten 
Schule, Staatsbürgerschaftsnachweis oder unbeschränkter Zugang zum österreichischen 
Arbeitsmarkt (jeweils in Kopie)   
 
bis spätestens 20. April 2023 zu Jv 490/23m-6a 
 
per E-Mail an die Adresse bewerbung.osta-graz@justiz.gv.at, zu richten. 
 
Als Tag der Bewerbung gilt der Tag, an dem die Bewerbung bei der Oberstaatsanwaltschaft Graz 
einlangt. 
Verspätet eingebrachte bzw. nicht vollständige Ansuchen werden nicht berücksichtigt.

Kontaktinformation

Für Auskünfte steht Ihnen Frau Tanja Scheer-Roth unter der Telefonnummer 0676/89 89 3 2004 zur 
Verfügung.




